林学院2024-2025春季学年学生助管岗位职责表
	所属办公室
	岗位名称
	岗位职责
	岗位要求
	录用人数
	备注

	党政综合办公室
	综合助理
	协助学院办公室做好联络协调、印章管理使用及办公室其他工作
	按时到岗，服从管理，对待工作认真细致，责任心强，吃苦耐劳，耐心细致，有较强的组织纪律观念,能严格遵守相关信息保密规定。
	2
	

	
	党务助理
	协助做好学院党务工作
	
	1
	政治面貌为中共党员或中共预备党员

	科研管理办公室
	综合助理
	协助做好学院科研工作
	
	1
	通过英语六级，具备一定的计算机操作能力

	本科教学办公室
	综合助理
	协助做好学院本科教育教学工作
	
	1
	

	研究生教学办公室
	综合助理
	协助做好学院研究生日常管理工作
	
	1
	林学院在读研究生

	学生工作办公室
	辅导员助理
	协助做好学生日常管理工作
	
	6
	本科生5人，研究生1人

	
	就业助理
	协助做好学院就业工作
	
	1
	本科生1人

	木艺坊
	实践助理
	协助做好木艺坊日常维护工作
	
	1
	木材高年级本科生


